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壹、目的 

一、為管理司法院中文新增字型之申請、審核及製作，確保造字作業之品 

    質及效率，訂定本標準作業程序。 

 

貳、名詞解釋 

二、本文件所用之重要名詞，定義如下： 

（一）申請人：指原始提出造字需求之人員。 

（二）申請表：指司法院中文新增字型申請表(如附件)。 

（三）填表人：指填寫申請表之人員。 

（四）承辦人：指司法院資訊處承辦造字業務之人員。 

 

參、標準作業程序 

三、填寫申請表之前置作業 

（一）填表人對申請人提出之造字需求，須做初步之確認與審核。 

（二）填表人填寫申請表前，應利用司法院網站「司法院造字查詢」（網址為 

http://www.judicial.gov.tw/jfont/）檢索欲提出之新增字型，是否已

有造字。若已有造字請勿再提出，若無相同字型再行填寫申請表。 

（三）申請需求為 Big5 者，查詢欲新增字型，係以筆劃數檢索。若不確定筆劃

數，請以可能之筆劃數進行多次查詢（例如算得之筆劃數為 X，請以 X-

1、X 及 X+1 劃查詢）以確認該字型已否造字。 

（四）申請需求為 Unicode 者，查詢欲新增字型，可以多種方式查詢以確認該

字型已否造字。 

四、填寫申請表及提出申請 



（一）填寫申請單位基本資料。 

（二）填寫新增字型相關資料。 

（三）填寫完成後，依序呈單位主管與院長或其指定之人核章。 

（四）審核通過後，將掃描後之申請表電子檔上傳至司法院問題反應單系統向

司法院資訊處提出申請。 

 

五、承辦人對於申請表之審核及回應 

（一）檢視申請表各欄位是否填寫完整。 

（二）若經司法院資訊處審核不予造字原因為已造字，則將審核結果回覆於司

法院問題反應單系統，並填註已造字型之內碼、倉頡碼及注音碼以通知

填表人。  

（三）若經司法院資訊處審核通過，則同步於 Big5 系統及 Unicode 系統執行造

字程序，並於造字完成後，填註已造字型之內碼、倉頡碼及注音碼以通

知填表人。 

 

六、承辦人造字流程 

（一）至 CNS11643 中文全字庫網站（網址為 http://www.cns11643.gov.tw） 

查詢欲新增字型是否存在，若有可參考其筆劃數及注音碼。 

（二）申請需求為 Big5 者： 

1.利用造字工具製作相關字型檔。 

2.製作造字對照表。 

3.將製作完成之相關檔案，封裝成可供下載使用之壓縮檔 jfontXp.exe，

並上傳至司法院外網站（http://www.judicial.gov.tw/jfont/）。 

4.更新造字查詢資料庫。 

5.一併更新 Unicode 部分。 

（三）申請需求為 Unicode 者： 

1.利用造字工具製作相關字型檔。 

2.點擊系統選單中「更新套件管理」選項。 

3.點擊系統選單中「轉碼對照表」選項。 

4.點擊系統選單中「字型/輸入法管理」選項。 

 

七、結案 

填表人應於七日內確認司法院資之回覆意見或其新增造字是否正確合用，

若有意見並應於司法院問題反應單系統提出；若七日內無異議，即正式結

案。 


